Navod k pfechodu studentli na VUTmail

Vazené studentky a studenti,

fakulta se rozhodla vice vyuZivat tzv. cloudové sluzby poskytované skole firmou Microsoft. Z tohoto
dlvodu je nyni pripraven pfechod mailovych sluzeb fakulty na cloud. Znamena to, Ze jiZ pro
studentskou postu nebudou vyuzivany servery fakulty, fakultni mail zanikne a pIné se za¢ne vyuzivat
VUTmail (néktefi z vas jiz pouzivate).

Co to pro vas znamena:

1. Prechod bude proveden béhem 31.7.2021
2. Vase mailova adresa xxx@stud.feec.vutbr.cz se zméni na osobni Cislo@vut.cz
3. Vase maily jiz nebudou zasilany na fakultni server (FEST), ale do cloudu

a. Informace o nastaveni mailu mate na Portdle (odkaz pod vasim jménem , Nastaveni
VUT mailu”)

b. Pfi pfechodu, pokud jiz nemate nastaveno, se nastavi cil doruc¢ovani ,,Microsoft
Office365“

c. Doporuceni fakulty je pouzivat sluzby Microsoft oproti Google (pfi pfechodu nebude
zZzménéno)

d. Prestane se presmérovavat posta na starou studentskou adresu

e. Notifikace VUTzprav budou zasilany na novou adresu

4. Nastavi se preferovany mail osobni_cislo@vut.cz (ostatni aliasy dorucovaci adresy zUstavaji

zachovany).
5. Novy kontakt osobni_Cislo@vut.cz je zaroven jedinym uvadénym na vizitce.
6. Je potreba si prevést stavajici obsah mailové schranky xxx@stud.feec.vutbr.cz do cloudové

schranky osobni Cislo@vut.cz
a. Prevod provedete pomoci vami pouZivaného postovniho klienta, ktery umoziiuje
pripojeni stavajiciho studentského Uctu a zaroven nového cloudového za poufziti

metody Drag and Drop (nelze pouZit stavajici webové rozhrani Horde).
b. Navod pro Office 365 a Thunderbird naleznete v pfiloze
c. Postu je tfeba prevést do 30.9.2021 (pak bude stavajici server vypnut)
7. Presmérovani maild zaslanych na adresu xxx@stud.feec.vutbr.cz do schranky
osobni cislo@vut.cz bude provadéno od 31.7.2021 zatim na neomezenou dobu
8. Pokyny k vyuZivani cloudovych maill naleznete na Portéale VUT - , Nastaveni VUT mailu“

Stdvajici studenti mohou jako VUTLogin pouzivat osobni Cislo i stary login ve tvaru ,x_¢ast

s ee

osobni_¢&islo@vut.cz a jejich VUTLogin je osobni Cislo.

Prihlasovaci jméno ke cloudovym sluzbam zatim z(stava ve starém tvaru XXX@vutbr.cz (kde XXX je
bud osobni_¢islo nebo VUTLogin)
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Pfipojeni VUT (Microsoft) postovniho Uctu do postovniho klienta Outlook

Predpoklad:

e Nainstalovany Office 3
e Znalost VUT hesla

65

Nastaveni VUT (Microsoft) mailu

(verze 365)

Standardy VUT v Brné predepisuji nové pouZivat jen emailovou adresu ve tvaru:

° XXX!@VUt.CZ

® (xxx je login zaméstnance)

e 999@vut.cz

(999 je osobni cislo stu

Pfihlaste se na portal VUT
(www.vutbr.cz)

e V hornim rfadku je ikona ve tvaru ,busty” [obr. 01]

e Pojejim rozkliknuti se zobrazi nabidka, kde dole je volba

denta)

,Nastaveni VUT mailu” [obr. 02]

eV nastaveni si vyberte
Vv jiz zminéném tvaru:

preferovanouradresu

xxx@vut.cz nebo 999@vut.cz [obr. 03]

T VUT | PORTAL ~

VUTlogin
S
Osobni Cislo

DOCHAZKA 22. 6. 2021

o Byl nastaven
hodiny

(:)

\

(

)

~

Vyberte preferovanou adresu

preferovany tvar emailu, zmény se projevirgjpozdéji do jedné

v
@ visgiEEvut.cz (sipvajici preferovana adresa)

@vut.cz
@vutbr.cz

v @vutbr.cz

Nastavit preferovany email

Zahajit praci z domu
Denni prehled '

A Zména VUT hesla
A VUTpin

= Moje vizitka

B3 Nastaveni VUT mailu .

Pripojeni VUT (Microsoft) postovniho uctu

do Outlook

Spustte Outlook

e V Outlook (vlevo nahote) vyberte ,,Soubor” [04] —»

e Zobrazi se okno , Informace o uctu”

zde vyberte ,,Pfidat ucet” [obr. 05]

Informace o Uctu

»
»

FI v @feec.vutbr.cz
1 imap/sme

- Pfidat et



mailto:xxx@vut.cz
mailto:999@vut.cz
http://www.vutbr.cz/
mailto:xxx@vut.cz
mailto:999@vut.cz
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v

e Spusti se hledani dostupnych ucta [obr. 06]

e Hledani je ukonceno nalezenim mozného uctu: [obr. 07]
o xxx@vut.cz (kde xxx je login zaméstnance)
o 999@vut.cz (kde 999 je osobni Cislo studenta)

Pokud je nalezen ucet

s doménou @vutbr.cz, je nutné prepsani na @vut.cz

e 7Zvolte ,Pfipojit”

e V dalSim okné je nutné zapsat vase VUT heslo

o Zkontrolujte (prepiste
...@vut.cz na @vutbr.cz—jde o
prozatimni postup, nez dojde ke
sjednoceni v ramci celého VUT)
[obr. 08]

W

o Pokud ucet v pogitaci pouZivate jen vy,
mUzZete zatrhnout
,Zapamatovat...” —jinak budete vidy,
pfi spousténi Outlook, vyzvani
k zadani hesla [obr. 08]

e Nasleduje informace o

e Outlook

* Hledajise Géty. ..

e Outlook

E-mailova adresa

)

Musi byt ...@vut.cz
(Ize prepsat)

v @vudcz

ey

Pripojit

Nemate Gcet? Zacnéte vytvorenim Outlook.com e-mailové adresy.

Uspésném pfridani uctu a Za
vyzva k restartovani Outlook

Restartujte Outlook

Pfripojovani k

peceni Windows *

Musi byt ...@vut.cz

@vut.cz

q L ' y
@vutbrcz  Musi byt ...@vutbr.cz (Ize prepsat)

|—es o

D

Zapamatovat prihlasovaci idaje

QK Storno
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Pfipojeni fakultniho postovniho Uctu do postovniho klienta Outlook

Predpoklad:

e Nainstalovany Office 365
e Znalost hesla na fakultni postu (Horde)

(verze 365)

Meéné diileZité obrdzky (PrintScreen)
jsou na konci ndvodu

Spusténi dialogovych oken pro nastaveni postovniho uctu

Do vyhledavaciho pole (vlevo dole) napiste ,,Ovladaci panely)”
Ovladacim panelu zmén “Zobrazit podle Kategorie” na , Velké ikony” [obr. 03]

e Vyber ,Mail (Microsoft Outlook)! [obr. 04]

[obr. 01, 02]

‘ Firewall v programu
Windows Defender

Spusti se vytvareni postovniho profilu do Outlooku

a) V Outlooku neni jesté zadny E-mailovy ucet
o Vyberte ,Vzdy pouzivat profil“ a ,,Pfidat” [obr. 05a]
o Vytvorte Novy profil (Nazev profilu slouZi pro vas prehled) [obr. 06a]
b) Outlook ma jiz pfipojené Ucty, ale neni pripojeny fakultni postovni Ucet
o Vyberte , E-mailové ucty” [obr. 05b]

o Vyberte ,Novy“ [obr. 06b]

V okné , Automatické nastaveni uctu“ vyberte ,Rucni nastaveni nebo

dalsi typy server(” [obr. 07]

v

V okné ,Zvolte typ uctu” vyberte ,,POP nebo IMAP* [obr. 08] ———»

»
»

ailové ucty POP nebo IMAP

V okné ,Nastaveni u¢tu POP a IMAP“ [obr. 09] l

° Jméno —tento text se
bude zobrazovat
prijemci jako
informace ,,od“ koho

. E-mailova adresa —
zapiste vasi fakultni
adresu

. Typ Uctu — zménit
z POP3 na IMAP !l
dilezité

o Server pfichozi posty —
zaméstnanci

kos.feec.vutbr.cz
studenti
fest.stud.feec.vutbr.cz

. Server odchozi posty
— zameéstnanci
kos.feec.vutbr.cz

D Pridat Gcet

Nastaveni Gctu POP a IMAP
Zadejte nastaveni postovniho serveru pro svij Gcet.

Inf SEE Tento text se bude zobrazovat
A R L prijemci emailu v poli "0d"

Jméno: VXXX YYY titul g:

Zaméstnanci: login@feec,vutbr.cz

E-mailova adresa: v .
Studenti: login@stud feec.vutbr.cz

Informace o serveru

Typ Gctu: IMAP v

Zame@stnanci: kos.feec.vutbr,cz
kos.fu

Server prichozi posty:
HEEP posy Studenti fest.stud.feec.vutbr.cz

Server pro odchozi postu ([SMTP): | qs fZamestnanci: kosfeec.vutbr.cz
Studenti: fest.stud.feec.vutbr.cz
PfihlaSovadi informace

ZRUSIT @feec.vutbr {Zaméstnanci}

Uzivatelské jméno: v login

Heslo:

ARAKAR

[ Zapamatovat heslo

Fadovat priniaseni pomoci zabezpeceneno overovani

@stud.feec.vutbr.cz{Studenti}

X
Test nastaveni uctu
Doporucujeme, abyste vyzkouseli svij Ucet a ovéfili
spravnost zadanych Gdajd.
Test nastaveni Uctu..

Automaticky vyzkouset nastaveni uctu po

kliknuti na Dalsi
Posta urcena k uloZeni offline: Vie
< Zpét Storno Napovéda

studenti fest.stud.feec.vutbr.cz
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e Ufivatelské jméno — (predvyplni se emailovou adresou) ZRUSTE @feec.vutbr.cz (zaméstnanci)
@stud.feec.vutbr.cz (studenti)
e Heslo — zapiste vase heslo do fakultni posty (Horde)
e Zapamatovat heslo — doporucuji zatrhnout v pripadé, Ze pocitac (prihlasovaci profil do pocitace)
pouzivate jen vy

,Dalsi nastaveni” 5
L;D Nastavenr internetového e-mailu X

7z v [4 b4 “
e Zdlozka ,Server pro odchozi postu Obecné Sewerproodchozipoity Wt o
o Zatrhnout ,Server ....(SMTP)

pozaduje ovéreni [obr. 10]
e Zalozka ,Upresnit” [obr.11] ——»

Cisla portd serveru

Server prichozi posty (IMAP}: Pouzit wychozi

Pouzit tento typ Sifrovaného pfipojeni: SSLTLS v
o Volbu ,,Typ Sifrovéni — Za'dné” Server pro odchozi postu (SMTP): 7
zmérite na »SSL/TI-S” (pro pﬁChOZi [ Pouzit tento typ Sifrovaného pripojent: ESUTI.S v
odchozi postu) Casové limity serveru
o Cislo portu ptichozi posty — 993 Kratky ~® Diouhy 1 minuta
(zpravidla jiz vyplnéno) Slozky
o Cislo portu odchozi po3ty — 465 SRt g el
(zpravidla je nutno prepsat) Ddesanepolily

v . [] Neukladat kopie odeslanych polozek
o Vse potvrdit ,, OK”

Qdstranéné polozky — —

[[] Oznatit polozky pro odstranéni, ale nepiesunovat je automaticky

PolozZky oznacené pro odstranéni se trvale odstrani pfi
vyprazdnéni poloZek v postovni schrance.

Vyprazdnit polozky pfi pfepinani sloZek v online rezimu

V okné , Nastaveni uc¢tu POP a IMAP“ [obr. zpét 09]
pokracovat volbou ,,Dalsi“

e Probé&hne test nastaveni (komunikace), i

ovéreni vaseho nastaveni [obr. 12]

Ukoncete vytvareni postovniho profilu do Outlook [obr. 13,14]  Zruste zatrZeni u ,Nastavit mi také
Outlook Mobile v telefonu”

Nyni mUZete spustit Outlook

Viewisiel RN

vidét vas Soubor  Domsd  Puskinie pfiem Zobraceni Napovida
pFlpOJeny’ 03 Novemar - | [{f - B [4- Y " | ) neprattone & prectes B - Hiadat Iich £l "-J o 1%-
fakultni S 0liberd | Viedwy Nepteties v 1

Zkusebni zprava aplikace Microsoft Outlook

v e

postovni Retmipde

|
Microsoft Qutiook <vakucBleecwate <z
v Microsott Outiack Farm Veluch oty hg
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Pomocné obrazky (PrintScreen) v«

Spusténi dialogovych oken pro nastaveni postovniho uctu

Obr. 01, 02
Vyhleddavaci okno

Obr. 03,04
, , r  Odi darda’ >

Ovladaci panel

Nastasend
B Otren pured,
B Ovtedeci sanely e < Vyhledat sktualizace : T Oteit
™ Zménit nastaveni nasiroje Rizend 3
(oo naskiovond iihets © uBwatesskych G20
Fecent

Dy stitihd SO 949 Momnosti smétavate avaky >

(e (e 2ty
‘ iy Aoy Withand B Mal (Microso
i ) wgaaa Probledat pedcr | web

. 8
:',“A_.l,_—‘ s (At ﬁ 2hed a plig SO Ol « Zetnnk pracseni | wetovd viyisdhy >

Véechny polozky Ovladacich paneld

<« « 4 [E » Ovlddacipanely » Viechny polozky Ovladacich paneld » M

Upravit nastaveni pocitace

.I:l- Centrum sitovych

pfipojent a sdflent @ Centrum synchronizac

Firewall v programu
Windows Defender

lMaiI (Microsoft Outlook ;}, Moznosti indexovani

= Moznosti Pr Mail (Microsoft Outlook) >
ssubart Microsoft Outlook Profiles | MyS
u u

& Historie soubord




Pomocné obrazky (PrintScreen) 2«

Spusti se vytvareni postovniho profilu do Outlooku

Varianta A

v,

V Outlooku neni jesté zadny
E-mailovy ucet

Obr. 053, 06a

Pfipojeni fakultniho u¢tu 4 _

Varianta B

Outlook ma jiz pripojené ucty,
ale neni pripojeny fakultni poStovni ucet

Obr. 05b, 06b

B Poita X

Obecné

=
@ Nainstalované profily:

pdebirst Viastnosti | | Kopirovat..,

Pri spuiténi aplikace Microsoft Qutlook pouzit profil:
() Nabidnout wbér profilu

(M Nastaveni poity — Valouch_FEKT X

E-mailové ity
& j Nastaveni e-mailovych tcti a adresard < E E-mailove Gety.. )

Datové soubory

» Zména nastaveni pro soubory, které Outlook “ Datové soubory...
&ﬁ pouzZiva k ukladani e-mailovych zprav a SE LT

dokumentd
Profily
Nastaveni vice profili e-mailovych Gétd a i = 5 l
% datowych soubord; obvykle staci jenom jeden - Zobrazit profily.: |

D Hottwowrn a2ty

£-maliowd Oity
Mt phidtal nebo odebiret udet. MiSets vybeat Gént & 2redeet o navtvers,

© Vzdy pouzwag prOfII ‘_E-!ll-[ | Datowt toubory rarmalni kandly RSS  Sexnamy serveru SHacePoint  WRemetond Aena)
‘* vi *@'M— ¥ 2mine. @ i X oseat * &
Nazev e
| @ ralouth@enail FAPSSMTP jve vychoomm nastaseni odesilat
| ok || zit Pouift '
B Nowvy profil X
AJ Vtho "t novy profll Twpoeaniios U Sudew nod Spekyy Stroluving 40 1oBts uriting
—_— L vatou @ enuad o\ Dorudend polla
Nézev pfoﬁlu: | Stol'nO | v dztovdn sauboru CAUsersL \Outiook\s valouds@enail I - Valouth_FEKT o4t
\Valouch_FEKT| \
Obr 07, 08, Spolec¢na cast
B Phast utet B Diidat udet
Astomaticks nastavenl uity Zvolt typ oéte

) Emaiory édet

rhtuPrdu

Mactarvin et ruded rebo we orpae & ey typdes serverd,

() Micsosoft 365
Automadtiod nidtaeni peo oty Microielt 165

gt Uity POF nebo IMAF

(O Bcange ActveSync
Roziifent nactaveni 0o dully, herd wulhvayi Exchange ActiveSync




Pomocné obrazky (PrintScreen) s/
Okno ,Nastaveni i¢tu POP a IMAP“

Pfipojeni fakultniho uctu
Obr. 09,
10, 11,
12

(P Pridat Géet

Nastaveni ictu POP a IMAP
Zadejte nastaveni postovniho serveru pro svij Géet.

S Svatch Tento text se bude zobrazovat
nformace o uziva prijemci emailu v poli "0d"
Jméno: |V XXX YYY titul 3.

| Zaméstnanci: login@feec,vutbr.cz

E-mailova adresa: \v
" Studenti: login@stud.feec.vutbr.cz

Informace o serveru

Typ Gétu: /IMAP ~]
fichozi posty: —_Zaméstnanci: kos,feec,vutbr,cz
Server prichozi posty Jkos s.fig 5 s
Server pro odchoz postu (SMTP): \kos fml' koz.feec.vutbr.cz
tudenti: fest.stud.feec.vutbr.cz

PrihlaSovadi informace - - 5

ZRUSIT @feec.vutbr {Zaméstnanci}
UzZivatelské jméno: T" login @stud.feec.vuﬁbr.cz {Studenti)
Heslo: ‘ AXRKAR }

[ zapamatovat heslo

Pozadovat prihlaseni pomoci zabezpeceného ovérovani

hesia (SPA)

Test nastaveni uctu

Doporucujeme, abyste vyzkouseli svij ticet a ovéfili
spravnost zadanych Gdajd.

Fest nastaveni Gitu...,

Automaticky vyzkouset nastaveni uctu po
kliknuti na Dalsi

Posta urcena k ulozeni offline: Vie

. <zet [ pai>

@ Nastaveni internetového e-mailu

Obecné Server pro odchozi postu  Upfesnit

[Mliserver pro odchozi postu (SMTP) poZaduje ovéren:

(@ Pouiit stejna nastaveni jako pro server pfichozi poity
O prinlaiovat se jako
elské jmeénio; l |

Zapamatovat heslo

Pozadovat zabezpecené ovéfovani hesla [SPA)

OK

*.3 Nastaveni internetového e-mailu

Obecné Server pro odchozi postu  Upfesnit

Cisla portt serveru
Server prichozi posty (IMAP): ﬁoﬁ&&&&f
Pouiit tento typ Sifrovaného piipojeni: | SSLTLS
Server pro odchozi postu (SMTP): -
Pouzit tento typ Sifrovaného pripojeni: \ SSL/TLS

Casové limity serveru

Kratky @ Diouhy 1 minuta

Slozky

Cesta ke kofenové slozce: | |

Odeslané polozky
[[] Neukladat kopie odeslanjch polozek

Odstranéné polozky

[[] Oznatit polozky pro odstranéni, ale nepiesunovat je automaticky

PolozZky oznacené pro odstranéni se trvale odstrani pfi
vyprazdnéni poloZek v postovni schrance.

[A Vyprazdnit polozky pii piepinani slozek v online rezimu

OK Zruit

Test nastaven| ucty

Blahopiejeme! Viechry testy tyly dokondeny Uspéing, Chietedi polralovat,
Klanéte nia tinditko Zovilt.

Ukoly Cryby
% |
Ukoly St

/Pﬂmm se k servery plicho poity PMAR Dokondenc

\/ Odesist zkuiebni e-mallovou zpravy Dokenceno




Pfipojeni fakultniho uctu

Pomocné obrazky (PrintScreen) 4«

Ukondeni vytvareni postovniho profilu do Outlooku
Obr 13, 14

D Pridat Géet X

VSechno je piipravené!

Uz mame viechny informace, které potfebujeme k nastaveni vaseho uctu.

< [MiNastavit mi taE Outlook Mabile v telefonui Pridat dalif Geet..

czit [ooonst ] | Napovdsa |

VSechno je pripravené!

UZ mame viechny informace, které potfebujeme k nastaveni vaieho uctu.

(B Zménit Géet X

cza [siendiT] | Nipovida |

_6_



Pfesun posty mezi Ucty

Pfesun posty z fakultniho Uc¢tu do uctu VUT (Microsoft) pomoci Outlook

(verze 365)
Predpoklad:
e Nainstalovany Office 365
eV postovnim klientu Outlook mit pfipojeny fakultni poStovni ucet
P PR . o [obr. 01]
eV postovnim klientu Outlook mit pfipojeny VUT (Microsoft) poStovni tcet
e Béznd znalost prdce s PC (pfesunout/zkopirovaty/...)
Meéné dileZité obrdzky (PrintScreen) jsou na konci ndvodu
Standardy VUT v Brné predepisuji nové pouzivat jen emailovou adresu ve tvaru:
I o xxx@vut.cz (xxx je login zaméstnance)
] e 999@vut.cz (999 je osobni Cislo studenta)
Spustte Outlook (nékdy chvili trva)
Zakladni prace v pfipojeném postovnim uctu
V ptipojeném uctu VUT, lze [obr. 02]: —» o £ S
° Vytvaret / Odstranovat SIOZky Soubor Domtl Posflanf a prijem Zobrazeni Napovéda
(podslozky) -
.. B . B Nowemall ~ | [I] ~ & [
e Pfejmenovavat slozky :
v <
(podslozky) < Oblibené Prioritni  Dalsf
e Pfesouvat / kopirovat slozky Dorséns posta Tt oG
(pOdS'OikY) Odeslané posta Kliknutim zobrazite dalSi if
e Presouvat / kopirovat zpravy Koncepty 11

mezi slozkami Odstranéné poita
i@vut.cz
v Dorucena posta

Dorufann 30102014 :

Fj Oteviit v novém okné

vV

Automaticky vytvorené slozky
(systémem) nelze pfejmenovat ani
odstranit.

Dorut

m ve sloZce
Koncer, ova slozka...
PFi presouvani rozsahlych sloZzek Odesla - . »Dorucena
s Prejmenovat slozku vi .
(podslozek), zejména mezi Ucty (nds > Odstral oy . : posta“ chci
) £ Zkopirovat slozku ™
ptipad — pfesouvame postovni slozky ze Archive ) ) VYTVARET
Gt L:J Presunout slozku .
serveru FEKT VUT v Brné na server - podslozky.
Inform 7 Odstranit slozku
Microsoft) je doporucen tento postup: .
)] P P P Nevyzd () Oznacit vie jako piectené Nabidka se
e Nevolit pfesun slozky Odcho: = yyeistit slozku aktivuje najetim
. RV >Slozky! - .
e Zvolit zkopirovani slozky mysina
e Ovéfit, zda vie probéhlo bez >Skupin =1 piidat k oblibenym pozadovanou
probléma (zkontroluji postu slozku a
v cilovém umisténi) . stisknuti
e Odstranit slozku v plivodnim v Presunout dolis pravého tlacitka
umisténi MV Viastnosti...
Doruténa posa -
Koncepty

Slozky v Gctech mohou mit stejny nazev (napf Dorucena posta), je nutno mit stale prehled se kterym Uctem

(Fakultni ¢i VUT) pracujeme!!!
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Presun posty z fakultniho poStovniho G¢tu do G¢tu VUT (Microsoft)

V Outlooku mate ptipojeny svij fakultni Gcet a nové i VUT (Microsoft) ucet [obr. 01]

Pfesun posty mezi Ucty

PFesun zprav posty Ci sloZek posty je obdobny jako prace se soubory a slozkami souboru
Tato ¢innost je ¢asto nazyvana Drag and Drop (Tahni a Pust)

2

Obdobna je i prace se slozkami (v poStovnim uctu), kde Ize téz vytvaret nové podslozky, pfejmenovavat

podslozky, ...

Vytvofte si v U¢tu xxx@vut.cz potiebné slozky / podslozky [obr. 02]
Do téchto sloZzek je mozné z fakultniho Gc¢tu pretahovat jednotlivé zpravy / skupiny zprav / slozky zprav

Pfesun / kopirovani zprav [obr. 03] +

— }3 Hledat .

>

>

VVi

Hledat lidi

B N

Podle: Datum~ T

Conversation History
Informacni kanaly RSS
Nevyzadana posta
Odchozi poita

Slozky visledkd hledanf

Skupiny

l.cz

@feecvutbr.cz
Dorucend posta 3
Koncepty

Odeslana poita

Odstranéna posta 15

Soubor Domu Posflani a prijem Zobrazenf Napovéda
& Nowemail ~ | Il ~ B B~ | & € —= | © Neprettené Giprectens [~
<
+Oblibené Vsechny Neprectené
Dorucena posta Dnes
Odesking possa Viliam Kristof .
Koncepty Mm Re: obnovenie prihlasovacich udajov Behem
Ocstrandnk pokta Dakujem eite raz vSetko uz funguje. Pg o
ranel 05
resouvani je
Es Vcera ?’ J
i cast
vveRRi@vUte Mirostav Zajdak 2 .
v Dorucena posta . presouvane
Dorueno 2010-2314 Ahoj. jeden z transveiverd J9151E, kte & e
informace
Doruceno 2015-2019 Minuly tyden
K | . _ |zobrazovana
oncepv 3 0 VY IS: Informacni systém <
Odeslans potts transparentné
> Odstranéné posita
Archivel

switche
-~ Miroslav Zajdak OWdéleni spravy informaénich systémd

Viliam Kristof
obnovenie prihlasovaclh udajov
Dobry def, pan Valoudh, dostal som na Vas kontakt od pani Ivety Rockov

Kanék Filip
PC-SSD
Dobry den

2. Pfesun

Novotna Zden
RE: sériova cisla
Dékuji . Prilozim k

Support

1. Vyber

NevyZadana poita 4] Prizkum spolecnosti HP tykajici se podpory - 2 minuty!
= se your fanguage: CESTINA | ENGLISH
Posta k odeslanf e A T s
Bé&hem U kopirovani (levé
presouvani tlacitko mysi a

(levé tlacitko
mysi) je u Sipky
tato ikona

klavesa <Ctrl>) je u
ikony navic i symbol
+ll

4

posta“ chci PRESUNOUT
vybranou zpravu do Gctu

slozky ,,Dorucend posta“

e Najedte mysina
pozadovanou
Zpravu.

e Stisknéte levé
tlacitko mysi (drzte
stisknuté) a mysi
najedte na slozku
,Dorucené zpravy
v Uctu

e Pokud mate
stisknuté levé
tlacitko mysi —
vybranou slozku
PRESOUVATE.
Pokud stisknete i
klavesu <Ctrl> slozku
KOPIRUJETE

e Tlacitko na mysi
uvolnéte
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Pfesun / kopirovani sloZek (podslozek) [obr. 04] v

P Hednt

Pfesun posty mezi ucéty 3

Souber Domil Posldn a piijem Zobrazenl  Napovéda
2 Nowemat ~ Jl ~ 21 B | © € = | ) Nepredtwni Gprectens B - | Hiecat fid
<
+Oblibené Viechny WNeprectené Podie Datum v | Udalos
Dorulend polta v Pied dvéma tydny -
gl e ZPRAVY IS: Informacnf systém VUT ‘
Koncepty I Udalosti na vur 17.06.2021 &
Odranind poita q Vidkend s mil, pribvé Vim 60 rehednky phsthlo ® :,'.:3 7
- ZPRAVY IS: Intormaéni systém VUT oD * Najedte mysina
"‘;o EVRE ¢ os oo VT R poZadovanou slozku.
w Dorudend polta Q
prévé Vam . v ,

; e Stisknéte levé
DI0R1: S: Informaéni systém VUT Eislo univer ., .
Donusteno 2015- Sen - g —_ 17.06.2001 tlacitko mysi (drzte
¢ reso | an . , v,

SO . syt 4o UV?nI . stisknuté) a mysi
Odestand poit . Ly
ndpoita 110 transparentne zobrazeno to ajedte na ucet
> Odstranénd poits - - . . 17.06,2021 .
poe CO presouvame / kopnruleme
Conyersation Hatory ~ protion [ ] Poku d m éte
Irdormaini kendly RSS V letosnim stisknuté levé
Nevyzédana poits pé 25.06 exstence 2 ., ..
Odchoxi potts urychlia di tlacitko mysi —
finasime \ Y
» Sloly viledks hleddni ;’"n m:U V&‘/'b ranou S’ loZku
> Skuplery 74 25.05 budete dal PRESOUVATE.
) Pokud stisknete i
komunikacy
Etend | pfim = < > 7
- Dlecontbrcz e kIave’:su Ctrl> slozku
Darutena polta A co najdet KOPIRUJETE
Koncepty S Tlacitko na mysi
el poltn P <2 obratné uvolnéte
» Odstranéng poita a hokejovel
Nevyladanh poits ¢ Houbowé mycelium mGZe nahradit
Poits k odeslani pé 25.06 polystyren, wifi absolvent Fakulty
chemické zaméfeny na ekologht
P *  Bloinformatik z FIT pomaha
genovym archeologlm hledat prapdvodni
pd 25.06 organismy
*  Pokrocily vyzkum | pfileditosti k
roavoji plivedly italsky vyzkumny
pér na CEMEC
Pa 25.06 o jeden z nejstardich ijicich
B MR A absolventl VUT vzpomind: Stolety
*  architekt Viadimir Matousek se udil ui od =
Byl poudit filty, Phipajena ini} - ' - 100%
. ., 3 ., . . 3 Microsoft Outloock X
P¥i presouvani / kopirovani sloZek je nutné
pozadaVEk potvrdit [Obr' 05] > | Opravdu cheete sloZku TEST IS pfesunout do sloZky valouch@vut.cz?
[ Ano 1 | e

Pfipomindm:

U rozsahlych sloZek je vhodné (bezpecnéjsi) misto presunu slozky slozku nejdfive zkopirovat. Provést
kontrolu bezproblémového zkopirovani a nasledné plvodni slozku smazat
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Pfesun posty mezi ucty _4_

Pomocné obrazky (PrintScreen) 114

Prehled pfipojenych postovnich uétl v Outlook

Obr. 01

_ ,O Hledat

Soubor Domu Posilani a prijem Zobrazeni Napovéda

2 Novy e-mail ~ | =5 ™M > | Bp N

<

utery 22. cervna 2021
+Oblibené

Dorucena posta KaIendéF

Odeslana posta
Koncepty 1
Odstranéna posta

vV @vut.cz
Dorucena posta
Koncepty (1
Odeslana posta

> Odstranéna posta
Archivel

> Conversation History
Informacni kanaly RSS
Nevyzadana posta
Odchozf posta

> Slozky vysledkd hledani

> Skupiny

Vv @feec.vutbr.cz

Obr. 02-05 jsou v textu bez ofezdni, neni nutné je v této ¢asti znovu opakovat



Pripojeni VUT (Microsoft) poStovniho uctu
do postovniho klienta Mozilla Thunderbird

Predpoklad:

= Nainstalovany postovni klient Mozilla Thunderbird

=V postovnim klientu mit ptipojeny fakultni poStovni tUcet

=  Znalost VUT hesla

Postup
Spustte Mozilla Thunderbird

V hornim menu vyberte polozku ,Nastroje”

Zobrazi se podmenu, ve kterém vyberte poloZzku , Nastaveni uctu”

@ Dorucena posta
QPFijmoutzprévy v # Napsat

V 3 wwwn @feec.vutbr.cz
£ Dorucend posta
[E] Koncepty
4] Odeslana posta
& Archiv
¥) Nevyzédana
[ Ko
B3 sent-mail
£ webmaster

v [] Mistni slozky
[ Kos

(&) Posta k odeslani

QJ Chat @ Kontakty
t % @ predmét
0] ote
(7
9

e e @@

Od

)

Predmét e A2

Komu

Soubor Upravy Zobrazeni Prejit Zprava Udélostia tkoly Nastroje Népovéda

Kontakty Ctrl+Shift+B
UloZené soubory Ctrl+)
Doplriky

Nastaveni doplitku

Sprévce aktivit

Stav chatu

Chatoyvat...

Filtry zprév

Spustit filtry na sloZce

Spustit filtry na zpravé

Spustit kontrolu posty ve sloZce

Smazat nevyZadanou postu ve sloZce

Importovat...

OpenPGP Key Manager

Nastroje pro vyvojare

Vymazat nedévnou historii... Ctrl+Shift+Del

lookout

Nastaveni Gctu

Moznosti

>

DU




Zobrazi se nova zalozka ,Nastaveni uctu”, kde v pravém sloupci dole kliknete na rozbalovaci tlacitko
,Akce uctu” a z nabidky vyberete polozku ,Pridat postovni ucet”

Vv 2 s @feec.vutbr.cz

Nastaveni serveru
Kopie a slozky
Vytvareni zprav a adresovani
Nevyzadana posta
Synchronizace a ulozisté
End-To-End Encryption
Potvrzeni o precteni

v B3 Mistni slozky
Nevyzadana posta
Misto na disku

8 Server odchozi posty (SMTP)

Pridat postovni Ucet...
Pridat ucet chatu...
Pridat Ucet pro kanaly...

Pridat jiny Ucet...

Nastavit jako vychozi

Odebrat ucet

) Hotovo

@ Dorucena posta G0 Nastaveni u¢tu X

Nastaveni Uctu -

Néazev Uctu: s a@feec.vutbr.cz

Vychozi identita

Kazdy ucet obsahuje identifikacni in
Vase jméno: QN
E-mailova adresa: S @fe
Adresa pro odpoved: 7 Prijemci but
Spolecnost:

Text podpisu: " PouzitH

~ Pripojit podpis ze souboru (texi

~ Ke zpravam pfipojovat vizitku

 Reply from this identity when d



Zobrazi se okno , Nastavit existujici e-mailovy ucet”.
Zde vyplnite polozku:

= VasSe jméno —to je text (jméno), které se bude zobrazovat pfijemci, jako informace ,,0d koho“
= E-malova adresa — zapiSete vasi VUT emailovou adresu, napf.: xxxxx@vut.cz
= Heslo — vyplnite pfidélené VUT heslo

Pamatovat si heslo - doporucuji zatrhnout v pfipadé, Ze pocitac (pfihlasovaci profil do pocitace)
pouzivate jen vy

Nastavit existujici e-mailovy Gcet X

Nastavit existujici e-mailovy ucet

Pouzit existujici e-mailovou adresu

Vase jméno: ®
E-mailova adresa: @vut.cz
Heslo: ooooooooool &

v/ Pamatovat si heslo

Nastavit rucné (M)... Zrusit Pokracovat



mailto:xxxxx@vut.cz

Pak kliknete na tlacitko vlevo dole , Natavit ru¢né”, které rozsifi pocet polozek v okné o polozky pro

v

podrobnéjsi nastaveni.

Do dalsich pOIOzek zadate: Nastavit existujici e-mailovy tcet X

Ve sloupci ,PRICHOZI" T o
Nastavit existujici e-mailovy Ucet

=  Protokol — IMAP (dulezité, Pouzit existujici e-mailovou adresu
nedavat POP3)
= Server — outlook.office365.com Vage jméno: ®
=  Port: 993 — tim se vam e ry— o
automaticky vyplni polozka SSL
] SSL — SSL/TSL Heslo: ecccccccee &
= Autentizace — Heslo, o e el

zabezpeceny prenos
= UZivatelské jméno —

PRiCHOZI ODCHOZI
xxxxx@vutbr.cz
Protokol: IMAP v SMTP
Ve SIOUpCi ,,ODCHOZ'IH Server: outlook.office365.com smtp.office365.com i
. Port: 993 wil | 587 N~
=  Server —smtp.office365.com
/ P S5k SSL/TLS v, STARTTLS v
= Port: 587 — tim se vam
Autentizace: Heslo, zabezpeleny pfenos ¥ Heslo, zabezpedeny prenos v

automaticky vyplni polozka SSL
= SSL-—STARTTSL Uzivatelské jméno: @vutbrcz @vutbrcz
= Autentizace — Heslo, Rozffené nastavent
zabezpeceny prenos
= UZivatelské jmeno — Zrusit Znovu otestovat  Hotovo

XXXXx@vutbr.cz

Pro otestovani, zda jste vse fadné zadali, mUzete kliknout na tlacitko ,,Znovu otestovat”, ale neni to
nutné.

Kliknéte na tlacitko ,,Hotovo“ a tim se Ucet vytvofi. V pfipadé, Ze se vdm ukaze chyba - chybné zadani,
tak jej opravte a zkuste to znova.

o

Jakmile se vam ucet vytvofi, zobrazi se v levém sloupci v seznamu uctd.

Nastaveni sloZzek a prace s nimi

v

ProtoZe si server Microsoftu vytvafi kopie odeslané posty sam, neni potfeba, aby je vytvarel a ukladal
Thunderbird. Proto je dobré vypnout vytvareni kopii, aby nebyla duplicita.

To udélate v ,,Nastaveni uctu” (v menu Nastroje -> Nastaveni Uctu). Po zobrazeni zalozky , Nastaveni
uctu” vyberete svij ucet xxxxx@vut.cz a v ném polozku , Kopie a slozky“. Zde pak zrusite zatrzeni
v Casti ,,Automaticky pfi odesilani postovni zpravy“ u ,,UlozZit kopii do slozky“.
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B3 Dorucen poita - wsm@vut. | B Nastaveni aétu X

> O il s i : v
Kopie a slozky
Vv 2 sis@vut.cz
Nastaveni serveru Automaticky pfi odesilani postovni zpravy:

Kopie a slozky Ulozit kopii do slozky:

Vytvareni zprav a adresovani

Slozka odeslana posta v: 2 @vul
NevyZadana posta
. bo iy Dalsi: « Odeslana pc
Synchronizace a uloziste '
End-To-End Encryption Ulozit odpovédi do slozky obsahujici ptvodi

Potvrzeni o precteni

v 1 Mistni slozky

Kopie na dalsi adresy:

Skryté kopie na dalsi adresy:
Nevyzadana posta

Misto na disku Archiv zprav

) Server odchozi posty (SMTP) /| Uchovavat archiv zprav v:

Zavrete zalozku ,Nastaveni uctu”.

Thunderbird vypnéte a znova spustte a podivejte se, zda se v Gc¢tu vytvorili automaticky slozky —
Dorucenad posta, Odeslana posta, Kos apod.

Najedte mysi na svij ucet xxxxx@vut.cz a kliknéte pravym tlacitkem. Zobrazi se vdam nabidka, ve
které vyberete polozku ,Spravce odebirani ...“

V G2 s S—
Prijmout zpravy

Otevfrit v novém panelu

Oteviit v novém okné

Hledat ve zpravach...
O Ner Sprévce odebirani...

Nova slozka...
Oznacit viechny slozky jako prectené

Nastaveni



mailto:xxxxx@vut.cz

Po vybrani se vdm zobrazi nové okno ,Spravce odebirani“. Tady vidite nékteré slozky uz zatrhnuté. Ty
se vam jiz zobrazuji. Vyberete si z ostatnich sloZzek na cloudu Microsoftu, které chcete, aby se vam
zobrazovali v Thunderbirdu (nejspis to budou slozky ,Koncepty” a ,Nevyzadana posta“ apod., které

v zatrZenych chybi).

Spravce odebirani X

Utet: R @vut.cz &

Zobrazit polozky které obsahuijr:

Seznam slozek

Zvaolte slozku pro odebirani:
3 Ulohy
B3 Archive

Odebirat

Zrusit odbér
3 Conversation History

3 Denik

£ INBOX

B3 Kalendar

£ Koncepty

B3 Kontakty

B3 Newvyzadané posta
3 Odchozi posta
E3 Odeslana posta

Obnovit

B3] Odstranéné posta

3 Poznamky
3 Trash

OO ORO00000

OK Zrusit

Pokud tam vidite slozku ,,Send”, tak u ni mlzete zrusit zatrhnuti, protoZe to je slozka Thundrerbirdu,
kam uklada kopie odeslané posty. A ukladani Thunderbirdem bylo zruseno, v ,,Nastaveni uctu”.

Také tam vidite sloZku ,,Odstranéna posta“ (slozka na cloudu) a slozku , Trash” (slozka od
Thunderbirdu). Tyto dvé doporucuji ponechat, protoZe s odstranénou postou to je trochu
komplikovanéjsi. Pokud zrusite email v Thunderbirdu, tak je pfesunut do slozky , Kos“="Trash”. Pokud
odstranite email pfimo na cloudu (v prohlizeci), tak je presunut do slozky , Odstranéna posta“. Takze



potom, kdyZ budete chtit prohledavat odstranénou
postu, je potieba prohledat obé dvé slozky. Pokud ale
nebudete pracovat s emaily pfimo na cloudu, tak
slozku zatrhavat nemusite.

Na cloudu (v prohlizeci) pak slozky vypadaji takto - >.
Pokud tam vidite slozku ,Send”, tak tu muizete zrusit.

Kdyz si v Thunderbirdu vytvofite néjaké vlastni slozky
nebo pod podlozky, tak ty se automaticky vytvofi
i v cloudu.

Pokud si vytvotite nové slozky v cloudu (v prohlizeci),
tak aby jste je vidéli v Thunderbirdu, musite si je zase
pomoci , Spravce odebirani” zapnout.

"V B L

<

a0 o @ & V XY B

Oblibené

Dorucena posta
Odeslana posta

Koncepty

Pridat oblibenou polozku

Slozky

Doruéena posta
Koncepty

Odeslana posta
Odstranéna posta
NevyZzadana posta
Archive

Poznamky
Conversation History
Trash

Nova slozka

Skupiny

Weby fakulty a ustavi
Nova skupina
Objevte skupiny

Spravovat skupiny



Presun posty z fakultniho Uc¢tu do uctu VUT (Microsoft)

Pfesun postovnich zprav nebo sloZek s postou je obdobny jako prace se soubory a slozkami soubord.
Tato ¢innost je ¢asto nazyvana Drag and Drop (Tahni a Pust)

Obdobna je i prace se slozkami v poStovnim uctu, kde mizZete také vytvaret nové slozky, podslozky
nebo je prejmenovavat

Postup
Spustte Mozilla Thunderbird

V levém sloupci byste méli mit minimalné dva ucty. Jeden xxxxx@feec.vutbr.cz a druhy xxxxx@vut.cz.

Vytvorte si v Uctu xxxxx@vut.cz potifebné slozky nebo podslozky

Najedte mysi nad ucet

XXXXX!@VU'[.CZ nebo na

3 Dorucens posta - valenta@vut

néjakou slozku umisténou Q Prijmout zpravy Vv #" Napsat [ Chat @ Kontakty
v tomto Uctu a stisknéte Y x @ Predmat
praveé tlacitko, tim se vam Vv G2 SRR @ feec.vutbr.cz Tk
zobrazi nabidka, ve které £33 Dorucena posta e
vyberte polozku ,Novd [E] Koncepty
slozka“” 4] Odeslana posta

& Archiv

?) Nevyzadana
[ Kos
3 sent-mail
3 webmaster

V 2 wwwssa@vut.cz
3 Dorucena posta
<] Odeslana posta

> [ Kos

Vv [7] Mistni slozky

T Kos

(2] Posta k odeslani Provést tdrzbu
Oznacit slozku jako preétenou

Oteviit v novém panelu
QOteviit v novém okné

Hledat ve zprévach...

Nova slozka...

Oblibena slozka

Vlastnosti
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V novém okné ,Nova slozka” zadate nazev slozky do polozky ,Nazev” a v rozbalovacim menu
,Vytvofit jako podslozku v:“ vyberete, kam chcete tuto slozku vloZit.

Nova slozka X
Nazev:
Vytvorit jako podslozku v:
@ Dorucena posta v uctu v w@vut.cz v
Vytvofit slozku Zrusit
Nové slozka X
Nazev:
Vytvorit jako podslozku v: h
@ Dorucena posta v uctu v w@vut.cz v
2  @feecvutbr.cz >
Fa' S @vut.cz > 8 v@wta
B3 Mistni slozky > @ Doruéena posta

&« Odeslan4 posta

W Koz 5




<

Do sloZek ,Dorucend posta“, ,,Odeslana posta“, , Kos
uctu pretahovat jednotlivé zpravy nebo skupiny zprav

a vami noveé vytvorenych je mozné z fakultniho

Zpravy je mozné presouvat bud' jednotlivé tak, ze zpravu chytite mysi a pfesunete do pozadované
slozky (najedete mysi nad poZadovanou zpravu, stisknete levé tlacitko mysi, které budete drzet
a pfitom mysi najedete na slozku, kam chcete zprdvu prfesunout a pak tlaéitko uvolnite).

£ Doru¢ens posta - @fee

Q Pfijmout zpravy Vv #" Napsat Q Chat @ Kontakty | Q Stitek v

Vv 2 s @feec.vutbr.cz k@ Predmét
@ Dorucena posta @J .o
[F] Koncepty S
<] Odeslana posta L)
& Archiv

¢) NevyZadana
[ Kos
[ sent-mail
[ webmaster
V 2 v @vut.cz
U [CPérada3062021 v 12:30
<] Odeslana posta

B Ko Od "™ - e
Vv [7] Mistni slozky

e @ @ @

Predmét e AT & 0
Kos

@ Komu ' *

(2] Posta k odeslani




Nebo po skupinach vybérem pomoci Shift

B3 Dorugens poita - i u@fee L

G Piijmout zpravy v #* Napsat CJ Chat Kontakty | © Stitek v

V [ s @feec.vutbr.cz t k@ predmet
3 Dorucens posta D VI SR
E Koncepty w G e w— —
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